Balinka Kozség Onkorményzat Képviselé-testiiletének
4/2020. (I1. 29.) 6nkormanyzati rendelete
a képviselo-testiilet szervezeti és mitkodési szabalyzatarol

Balinka K6zség Onkormanyzat Képviseld-testiilete az Alaptorvény 32. cikk (2) bekezdésében
meghatarozott eredeti jogalkotoi hataskorében, az Alaptorvény 32. cikk (1) bekezdés d)
pontjaban meghatarozott feladatkorében eljarva a kovetkezoket rendeli el:
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1. Bevezeté rendelkezések
Az Onkormanyzat

a) hivatalos megnevezése: Balinka kozség Onkorményzata (a tovabbiakban:
onkormanyzat),

b) székhelye: 8054 Balinka, Pet6i S. utca 34.
c) illetékességi teriilete: Balinka kozség kozigazgatasi teriilete,
d) az 6nkorményzat honlapja: www.balinka.hu.

A képviseld-testiilet megnevezése: Balinka kozség Onkorményzat Képvisel-
testiilete (a tovabbiakban: képviseld-testiilet).

A képviselo-testiilet hivatalanak megnevezése: Bakonycsernyei Ko6zos
Onkormanyzati Hivatal (a tovabbiakban: k6zos Snkormanyzati hivatal).

Az onkormanyzati feladatokat a képviseld-testiilet és szervei: a polgarmester, a
képvisel6-testiilet bizottsaga, a kozos Snkormanyzati hivatal, a jegyzo6 és a tarsulas
latjak el.

2. Az Onkormanyzat jelképei, Kitiintetései
Az 6nkormanyzat jelképei: Balinka kézség cimere.

Az Onkormanyzat jelképeit és azok hasznélatanak rendjét a képviseld-testiilet
onkormanyzati rendeletben allapitja meg.

A képviselo-testiilet helyi kitlintetések, dijak, elismerd cimek alapitisarol és
adomanyozasardl onkormanyzati rendeletet alkot.

3. Nemzetkozi kapcsolatok

Az Onkormanyzat hazai és nemzetkdzi kapcsolatainak kiépitése, apolédsa, a
polgérmester irdnyitasa, szervezése mellett, a képvisel6-testiilet feladata.

Az dnkorményzat nem rendelkezik testvértelepiilési kapcsolatokkal.
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4. Bélyegz6 hasznalat

Az Onkormanyzat, a képvisel6-testiilet, a polgarmester, a jegyzé és a kozos
onkorményzati hivatal bélyegz6jén Magyarorszag cimerét kell feltiintetni.

Az dnkorményzat bélyegz6jét kell hasznalni alairas hitelesitésre

a) a képvisel6-testiilet altal adomanyozott, helyi kitiintetésrdl, dijrol, elismer
cimrol sz616 oklevélen,

b) az onkorményzat altal k6tstt megallapodason, szerzddésen,
¢) az 6nkormanyzat nevében tett nyilatkozaton.

A képvisel6-testiilet bélyegz6jét kell haszndlni a bizottsag meghivéjan, a
képvisel6-testiilet és bizottsdga hatdrozatan, az iilésérdl késziilt jegyzékonyvon,
onkormdnyzati rendeleten a polgarmester vagy a bizottsagi elndk neve mellett az

A polgarmester bélyegzdje az 6nkormanyzat, valamint a képvisel6-testiilet és
szervei mukodésével Osszefliggh, sajat hataskorében kiadott dokumentumon
hasznalhaté a polgirmester neve mellett, az aldirds hitelesitésére. Ilyen
dokumentum kiiléndsen: nyilatkozat, megallapodas, meghivo, levél, intézkedés,
utasitas, hatarozat.

A jegyzd bélyegzdje a kozos 6nkorményzati hivatal mitkodésével és a jegyzd
hataskorébe tartozo tiggyel osszefliggé dokumentumon - kiiléndsen: nyilatkozat,
megallapodés, meghivo, levél, intézkedés, utasitds, hatdrozat -, valamint a
képvisel6-testiilet iilésérél késziilt jegyzOkonyvon hasznalhatdé a jegyzd neve
mellett az alairas hitelesitésére.

A kozds Onkormdnyzati hivatal bélyegzdje a kozos Onkorményzati hivatal
mikddésével, az igazgatasi feladatok ellatasaval 6sszefliggd dokumentumon -
kiiléndsen: meghivo, levél, tajékoztatd, felhivas, feljegyzés - hasznalhaté az alaird
neve mellett az aldiras hitelesitésére.

A jegyzd gondoskodik a kozos 6nkormanyzati hivatalban hasznalt bélyegz6k
nyilvantartasarol.

S. Internetes honlap, lakossagi tajékoztatas

Az 6nkormanyzat a lakossag és a kozvélemény tajékoztatasa érdekében internetes
honlapot miikddtet, melynek koltségeit koltségvetésében biztositja.

Az dnkorményzat és a k6z6s onkormanyzati hivatal részérdl a lakossag helyben
szokasos modon torténd tijékoztatdsa az ilésre szolé meghivonak, tovabba
hirdetménynek, kozleménynek, dokumentumnak, informacionak a kozos
onkormdanyzati hivatalban torténé megtekinthetdségének, hozzaférhetdségnek
biztositdsaval, valamint az 6nkorméanyzat www.balinka.hu domain nevil hivatalos
honlapjén t6rténé megjelenitéssel valosulhat meg.
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A lakossagi tajékoztatas szervezése, sajat feladatkoriik figyelembe vételével, a
polgarmester és a jegyz6 feladata.

6. Egyiittmiikodés a lakossaggal

A képvisel6-testiillet a rendelkezésére allo szellemi és anyagi eszkozokkel
tamogatja a lakossag olyan Ontevékeny szervezetét, Onszervez6dd kozosségét €s
ezek Osszefogasat, melynek célja az Onkormanyzati feladatok, helyi koziigyek
megtargyaldsa, az életmindség, a kozérzet, a szolgaltatasok javitasa, a telepiilés
fejlesztése, a tarsadalmi, kulturalis élet dpolasa.

A lakossaggal, annak Onszervez6dd kozosségével vald egyiittmikodés célja,
rendeltetése:

a) atervek, fejlesztési koncepcidk, programok, akcidk ismertetése, egyeztetése,

b) a lakossagi sziikségletek kielégitését szolgald beruhazasi és telepiilésfejlesztési
tervek véleményeztetése,

c) a lakossdgnak a koziigyek intézésébe torténd bevondsa, a jogalkalmazasi
tapasztalatok megvitatasa.

7. Egyiittmitkodés egyéb szervekkel

A képviselo-testiilet feladatai korében és azokon tul is - killondsen a
teleptilésfejlesztéssel,  telepiilésiizemeltetéssel, turizmussal, a lakossagi
kozszolgaltatasok szervezésével, a tarsadalom- és gazdasagszervezéssel, valamint
a kornyezetvédelemmel Osszefliggé tigyekben - egyiittm(kodik a teriileti és
orszagos allamigazgatasi €és onkorményzati szervekkel, tarsadalmi szervezetekkel.
Ennek célja a telepiilést is érintd tervek, koncepciok, programok, akciok
kidolgozasdban, megvaldsitasaban valdé részvétel, és azok egyeztetése a helyi
elképzelésekkel.

A rendszeres egyiittmikodés ¢és folyamatos kapcsolattartas szervezése a
polgarmester feladata.

8. Lakossagi forum

A képviselO-testiilet dontése alapjan vagy sajat hatdskoérében a polgarmester
lakossagi forumot hiv Ossze a lakossadg, a tarsadalmi szervezetek kozvetlen
tajékoztatasdra, a helyi koziigyek megvitatdsara, Onkormanyzati dontések
elokészitésének, végrehajtasdnak megbeszélésére, valamint az ezekrdl t6rténd
t4jékoztatds elOsegitésére. A lakossagi forum nem mindsiil képviseld-testiileti
uilésnek.

A lakossagi forum helyérdl, idejérél és a megvitatdsra kertild témékrol, annak
megtartasa elott legaldbb 5 nappal, hirdetményt kell kozzétenni a kozos
Onkormanyzati hivatal hirdet6tablajan és az 6nkormanyzat honlapjan.
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A lakossagi féorumot a polgdrmester, tdvolléte, akadalyoztatisa esetén az
alpolgarmester, mindkettdjiik egyiittes tavolléte, akadilyoztatisa esetén a
Vagyonnyilatkozatokat Ellendrzd és Osszeférhetetlenséget Vizsgalé Bizottsag
elndke vezeti. Lebonyolitasara a képviselo-testiilet iilésére vonatkozé szabalyokat
nem kell alkalmazni.

A lakossagi férumrol annak lényegét rogzitd jegyzékonyv késziil, melynek
vezetésérdl a jegyzé gondoskodik. A jegyzOkonyvet a polgarmester, a levezetd
elndk és a jegyzo irja ald. A jegyzokonyv két példanyban késziil. Egy példanyt a
koz0s Onkorméanyzati hivatal irattardban, egy példanyt Balinka kozség
Onkorményzatanak épiiletében kell elhelyezni.

A lakossagi férumon elhangzottakrdl, az ott sziiletett allasfoglalasokrél és
felmertilt véleményekrdl tdjékoztatni kell a képviselé-testiiletet annak kovetkezd
soros iilésén.

9. A képviselo-testiilet 1étszama, iilései
A képviselo-testiilet 6t f6bol all.
A képviselo-testiilet tagjainak névjegyzékét az 1. fiiggelék tartalmazza.

A képvisel6-testiilet alakulo, soros és rendkiviili iilést, valamint kdzmeghallgatast
tart.

10. Ulések nyilvanossaga, zart iilés

Ha a képviselé-testiilet nyilvanos ilésérdl videofelvétel késziil, a felvételt 15 évig
meg kell 6rizni.

Ha a képviselo-testiilet nyilvanos iilésérl hangfelvétel késziil, annak a kozds
onkormanyzati hivatalban, tigyfélfogaddsi id6ben t6rténé meghallgathatosagarol
és ennek dokumentaldsardl - azaz ki, mikor, melyik iilés, mely részét hallgatta
meg - a jegyz6 gondoskodik.

A képviselo-testiilet iilésére sz616 meghivot, a 39. (1) bekezdésben
meghatirozottakon kiviill — az Onkorményzat honlapjan is kozzé kell tenni. A
targyaland6 el6terjesztéseket a képviselé-testiileti tilést megel6zden, az elkészitett,
alairt jegyzOkonyvet a képviselo-testiileti iilést kovetden az Onkormanyzat
honlapjéan is kdzzé kell tenni.

A zart ilésen elhangzottakat bizalmasan kell kezelni. A zart iilés
dokumentumainak kezelése soran kiemelt figyelmet kell forditani az adatvédelmi
szabalyok betartasara.

A zart Ulés résztvevdje megismerheti a zart iilésen szerepld eléterjesztést, az
tilésr6l késziilt hangfelvételt, és - amennyiben csak egyes napirendi pont
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targyalasanal lehet jelen - az adott napirend el6terjesztését, hangfelvételét,
jegyzokonyvét.

Az arra jogosult személy zart {ilés hangfelvételébe torténd belehallgatasanak
dokumentalasar6l - azaz ki, mikor, melyik iilés, mely részét hallgatta meg - a
jegyz6 gondoskodik.

A zart iilésre beterjesztendé iratot, az irattari példanyon feliil, csak annyi
példanyban kell elkésziteni, ahany példany a dontésben résztvevok és a
kormanyhivatal tajékoztatasahoz elengedhetetlen.

A zart Ulés tartasanak indokaira figyelemmel a zéart iilés dokumentuménak,
hangfelvételének megismerésére jogosult illetéktelennek nem adhat felvilagositast
annak tartalmarol, szdmara azt nem tovéabbithatja, annak megtekintését,
hangfelvétel meghallgatasat nem teheti lehet6vé.

A Magyarorszag helyi 6nkormanyzatair6l szold 2011. évi CLXXXIX. térvény (a
tovabbiakban: M&tv.) 46. § (2) bekezdés b) pontja szerinti zart iilés esetében az
érintett, a kérését tartalmazd nyilatkozatot az iilést megel6zden irasban teheti meg,
mely az iilésrd] késziilt jegyzokonyv melléklete.

11. Kézmeghallgatas

A kézmeghallgatas helyét, idejét és napirendjét 5 nappal eldtte kozzé kell tenni a
meghivo kifiiggesztésével a kozds Onkorményzati hivatal hirdet6tabldjan, az
onkormanyzat honlapjan.

Az Onkormanyzati képviseld a Motv. 32. § 82) bekezdés k) pontja szerinti
kotelezettségének a kozmeghallgatas keretében is eleget tehet.

A kézmeghallgatason a polgarmester az elmult évben elvégzett feladatokrol, és a
kovetkezd évi tervekrol ad tajékoztatast.

12. Hatarozatképesség, mindsitett tobbség

A képvisel6-testiilet akkor hatarozatképes, ha az tilésen legalabb harom telepiilési
képviseld jelen van.

A minbsitett tobbséget igénylé javaslat elfogadasdhoz legaldbb hérom
megvalasztott telepiilési képviseld "igen" szavazata sziikséges.

A képviselo-testiilet az Motv. 50. §-dban meghatarozottakon kiviil mindsitett
tobbséggel dont a kdvetkezd tigyekben:

a) telepiilésrendezési terv és elemének elfogaddsa, modositasa,

b) 6nkorményzati vagyonnal, tulajdonnal val6 rendelkezés,
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d) nem 6nkormanyzati kitiintetésre, cimre, dijra torténd felterjesztés,
e) hitelfelvétel, kotvénykibocsatas.
13. Munkaterv, iiléssziinet

A képvisel6-testiileti soros {ilés idépontja a (2)-(4) bekezdésben
meghatdrozottakon kiviil a hénap utolsé hétféje.

A képvisel6-testiilet az év juliusira és augusztusara soros {ilést nem tervez.

December hénapban a soros tilés sziikség szerint kertil 6sszehivasra.

Az ilés Osszehivasa indokolt esetben — kiilondsen maésik 6nkormanyzat
képviseld-testiiletével tartando egyiittes iilés tartdsakor, munkanap athelyezés,
rendkiviili nem véart esemény bekovetkezésekor - az (1) bekezdésben
meghatarozott idéponttdl eltérhet.

A képvisel6-testiileti soros iilés iddpontja a honap utolsé csiitdrtokje.

Az ilést 8sszehivo, indokolt esetben - kiilondsen masik Snkorméanyzat képvisels-
testiiletével tartandé egyiittes {ilés tartdsakor, munkanap Aathelyezésekor,
rendkivilli, nem vart esemény bekovetkezésekor - a munkatervben szerepld
id6ponttol eltérhet.

14. Alakulo iilés

A képviseld-testiilet tinnepélyes alakulé iilésére sz6ld6 meghivot az iilés elétt
legaldbb harom nappal kell kikiildeni, és err6l - a meghivonak a kozos
onkormanyzati hivatal hirdetétabl4jan valé kifliggesztésével, és az énkorményzat
honlapjén valé megjelentetésével - tajékoztatni kell a lakossagot.

Az alakul6 iilés Osszehivasarél a megvalasztott polgarmester - ha nem volt
eredményes a polgirmester vélasztds, akkor a tisztségében maradd régi
polgarmester -, akadélyoztatdsa esetén a képviseldnek megvalasztott
alpolgarmester, kettejiik tavolléte, akadalyoztatésa esetén a megvalasztott
legidésebb telepiilési képviseld, mint korelnsk gondoskodik.

34.§ (1) Az alakuld iilés rendje a kdvetkezo:

a) Az lilést a Himnusz elhangzésa utén a polgarmester nyitja meg és vezeti.

b) Az ilés megnyitdsat kovetéen a helyi valasztasi bizottsag (a
tovabbiakban:  HVB) elndke - tavolléte, akadalyoztatisa esetén a HVB tagja -
tajékoztatast ada valasztasok lebonyolitasarol, végeredményérol.

' Modositotta a 17/2023. (X1.27.) 6nkorményzati rendelet. Hatalyos 2024. januar 1-t6l.
? Hatalyon kiviil helyezte a 17/2023. (X1.27.) énkormanyzati rendelet. Hatélyos 2024. januar 1-t6l.



c) Eldszor a képviseldk tesznek eskiit, melynek szovegét eskiivevoként elémondja
a HVB elndke, akadalyoztatasa esetén annak vagy tagja.

d) A polgarmester a képviselo-testiilet elott killon leteszi az eskiit, melynek
szovegét eskiivevoként elémondja a HVB elnoke, akadalyoztatisa esetén

annak tagja.

e) Az eskiik letételét kovetben a polgarmester javaslatot tesz a jegyzokonyv
hitelesito kijelolésére, akir6l a képviseld-testiilet vita és hatarozathozatal
nélkiil dont.

f) A polgarmester ismerteti programjat.
g) Donteni kell a polgarmester illetményének, koltségtéritésének megallapitasarol.

h) A képviseld-testiilet sajat tagjai kozil 3 tagl szavazat szamlalo bizottsagot valaszt
az alpolgarmester megvalasztasanak lebonyolitasara.

i) A megvalasztott alpolgarmester a képviselO-testiilet eldtt eskiit tesz.

j) Az alpolgdrmester megvalasztdsa esetén donteni kell a tiszteletdijardl és
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k) A polgarmester javaslatot tesz a bizottsagok meghatarozasara.
1) A képvisel6-testiilet donthet a képvisel6k tiszteletdijanak megallapitasarol.

m) A jegyz6 tajékoztatdst nyujt az Osszeférhetetlenség szabdlyairol, a
koztartozdsmentes ad6zoi adatbazisba vald felvétel szabalyairdl, a vagyonnyilatkozat-
tételi kotelezettségrol.

n) A képviselo-testiilet dont a tarsuldsokba torténd képviseletrdl.

0) A képviselo-testiilet donthet a szervezeti és miikodési szabélyzat sziikséges
modositasarél - melyhez ebben az esetben nem kotelezd bizottsagi véleményezés,
vagy a késobbi, a Motv. 116.§ (5) bekezdése szerinti elfogadasanak, feliilvizsgalatanak
elokészitésérol.

(2) Amennyiben a képvisel6-testiilet a bizottsdg nem képvisel6 tagjait az alakuld
iilésen megvalasztja, a megvalasztott tagok a képvisel6-testiilet el6tt tesznek
eskiit, melynek szovegét eskiivevoként elémondja a polgarmester.

(3) Azalakul¢ iilésen sziikség szerint napirendre tlizhet egyéb mas kérdés is.
(4) Az alakul6 tlést a Sz6zat elhangzasa zarja.

15. Eskiitétel
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A teleplilési képviseld, a polgarmester, a bizottsig nem képviselé tagja és az
alpolgarmester az eskiivev) eldmondésa mellett tesz eskiit.

Az eskiivevl - eskii sz6vegét elomondo - a 34. § (1) bekezdés ¢) és d) pontjaban
foglaltaktol eltekintve - a polgarmester, tavolléte, akadalyoztatisa esetén az
alpolgarmester, mindkettejilk tavolléte vagy akadélyoztatisa esetén a HVB
elndke.

16. A képviseld-testiileti iilés 6sszehivasa
A képviselo-testiilet évente legalabb hat iilést és egy kzmeghallgatast tart.

A polgirmester tartos akadalyoztatisa vagy a polgirmesteri tisztség
betoltetlensége esetén az iilést az alpolgarmester hivja 8ssze a képviseld-testiiletet
¢€s vezeti annak {il€sét.

A polgarmesteri és az alpolgarmesteri tisztség egyidejii betdltetlensége, vagy
tartds akadalyoztatasuk esetén a Vagyonnyilatkozatokat Ellenérzé és
Osszeférhetetlenséget Vizsgald Bizottsag elntke hivja Ossze a képvisels-
testiiletet, és vezeti annak tilését.

A képviselo-testiilet iilését az Onkormanyzat székhelyére kell 6sszehivni.
Amennyiben a targyalandé napirend vagy mas fontos koériilmény indokolja, a
képviseld-testiilet iilése a székhelyén kiviil mashova is 6sszehivhatd.

A képvisel6-testiilet €s a bizottsag lilésének meghivojat - a lakossag tajékoztatdsa
érdekében — az 6nkormanyzati hivatal hirdet6tablajara az {ilés idSpontjaig ki kell
fiiggeszteni.

A képviselo-testiilet soros tilésének Gsszehivasa az iilés elétt legalabb 6t nappal,
irasos meghivo kikiildésével torténik. A meghivé tartalmazza az iilés idSpontjat,
helyét, jellegét - soros, rendkiviili, iinnepi, k6zmeghallgatas, nyilvanos, zart -, a
tervezett napirendeket, az iilés dsszehivojanak megnevezését és a polgarmester -
vagy ha mas az dsszehivd, a képviseld-testiilet - bélyegzdjét.

A meghivét valamennyi elSterjesztéssel egyiitt az alabbi, tanacskozasi joggal is
rendelkezdnek kell megkiildeni:

a) polgarmester, alpolgarmester, telepiilési képviseld,

b) jegyzd,

40. § (1) Csak a tevékenységi korébe tartozé tigyben rendelkezik tanacskozasi joggal, és

el6terjesztés nélkill meghivét kell kiildeni az alabbi személynek, szervezetnek,
Onszervez6do kozosség képviselbjének:

a) 6voda vezetdje

3 Médositotta a 17/2023. (X1.27.) 6nkorményzati rendelet. Hatalyos 2024. januér 1-t31.



41.§

42. §*

43. §°

44.§

b) Balinkédn miik6do torténelmi egyhazak képviseloje,

¢) haziorvos, fogorvos, védono,

d) egészségiigyi allamigazgatasi szerv,

e) szakmai kamardk képviseloit,

f) civil szervezetek és 6nszervezddd kozosségek vezetdi
g) akit a polgarmester, vagy az iilés 0sszehivdja megjelol.

A nyilvanos {ilésre sz0l0 meghivot és eloterjesztést, elézetes kérelemre,
elektronikus forméban is meg lehet kiildeni.

17. Rendkiviili iilés

A rendkiviili iilés részletes szabalyait a Magyarorszag helyi énkormanyzatairél
sz016 2011. évi CLXXXIX. torvény 44.§-a tartalmazza.

A polgarmester a 42.§-ban meghatérozottakon til slirgds, halasztast nem tiir6
esetben a rendkiviili iilés meghivéjat az iilést megel6zéen 24 oran beliil is
kikiildheti. Ez esetben a meghivasra, a képviselok, érintettek értesitésére igénybe
veheto értesitési forma a telefon, e-mail, személyes kézbesités.

18. A képviselo-testiilet iilésének vezetése

A képviselo-testiilet lilésének vezetése soran a polgarmester, a levezetd elnok altal
ellatando feladatok:

a) az ilés megnyitésa, bezarésa,

b) a hatarozatképesség megallapitasa és annak az {lés alatt folyamatos
figyelemmel kisérése,

¢) javaslattétel jegyzOkonyv hitelesito kijelolésére,
d) napirend ismertetése,

e) az Ulés nyilvanos vagy zart jellegének megitélése, a zart {ilés tényének
bejelentése,

f) napirendenként:

fa) a vita megnyitasa, levezetése, ezen bellil hozzaszodlasra, kérdésre,
kiegészitésre a sz6 megadasa,

fb) avita 6sszefoglalasa,

4 Modositotta a 15/2021. (XII.1.) énkorményzati rendelete. Hatalyos 2021. december 2-t51.
5 Médositotta a 15/2021. (X1II.1.) 6nkormanyzati rendelete. Hatalyos 2021, december 2-t61.



45. §

46. §

47. §

)

@
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fc) inditvany szavazasra valo feltevése,
fd) hatérozati javaslat, rendelettervezet szavaztatésa,
fe) aszavazas eredményének megallapitasa,
g) az lilés rendjének fenntartasa,
h) tigyrendi kérdés szavazasra bocsatasa,
1) iddszerl kérdésrol tajékoztatas nyujtasa.
19. A képvisel6-testiilet iilésének rendje

Az iilés rendjének, méltosaganak fenntartasardl a polgarmester, a levezetd elnok

gondoskodik, aki a kdvetkez6 intézkedést teheti meg:

a) Figyelmezteti azt a hozzasz0lot, aki eltér a targytdl, a tanacskozashoz nem
illé, sértd, ragalmazé kifejezést hasznal, vagy az iiléshez méltatlan egyéb
magatartast tanusit.

b) Az indokolatlanul hosszura nyult vita lezarasat inditvanyozza.
c) A hozzészo6lasok id6tartamanak korlatozasat inditvanyozza.
d) Térgyalasi sziinetet rendel el legfeljebb hatvan percre.

e) A tanicskozas folytatasat akadalyozé nem vart rendkiviili koriilmény, igy
kiilondsen  aramsziinet, rosszullét, baleset, természeti katasztrofa
bekovetkezésekor az ilést meghatdrozott idére félbeszakitja; ez esetben az
tilés folytatasardl harom napon beliil, a képvisel6k értesitésével, gondoskodnia
kell.

A képvisel6-testiilet nyilvanos iilésén azok, akik tanicskozdsi joggal nem
rendelkeznek, a hallgatsag és a meghivott vendégek, a szamukra kijel6lt helyen
foglalnak helyet.

A hallgatoként megjelent személy koételes tiszteletben tartani az iilés rendjét,
méltosagat, magatartasaval azt nem zavarhatja. Jelentkezését kovetben akkor
sz6lhat hozza, ha arra a levezet6 elnok engedélyt ad.

A tanicskozéds rendjének, méltosagdnak megzavarasa esetén a levezetd elnok
rendreutasitja a hallgatoként résztvevé rendzavar6t, ismétlddé rendzavarasa esetén
pedig a tandcskozéterem elhagyédsara kételezi, sziikség esetén karhatalom
igénybevételével.

A levezetd elnoknek a rendfenntartas érdekében tett intézkedése ellen felszélalni
nem lehet.

20. Napirend, siirgésségi inditvany



48. §

49, §

50. §

(1)
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A polgarmester, levezet6 elnok, telepiilési képviseld €s a bizottsag javaslatot tehet
a meghivohoz képest a napirendi pontok sorrendjének megvaltoztatasara,
stirg6sségi inditvany beterjesztésével 11j napirendi pont felvételére, napirendi pont
torlésére.

A napirendi pontok targyalasanak megkezdése el6tt, a napirend eldtti
hozzaszolasok keretében a polgarmester, levezet6 elndk, telepiilési képviseld vagy
bizottsag tdjékoztatast ad a képviselo-testiilet el6z6 iilése ota eltelt fontosabb
Onkormanyzati, tarsadalmi eseményekrol, &truhazott hataskdrben hozott
dontésekrol, intézkedésekrol, valamint arrdl, amit a polgarmester, levezet6 elndk,
a telepiilési képvisel6 vagy a bizottsag kozérdekiinek tart.

Napirend el6tti hozzaszolas keretében déntés nem hozhat6.

A képviselO-testiilet soros iilésén napirendi pontként, irasbeli eléterjesztés alapjan,
targyalni kell a lejart hatdridejii képviseld-testiileti hatarozatok végrehajtasarél
sz016 jelentést.

51.§ (1) Stirgdsségi inditvanynak mindsiil minden olyan eldterjesztés, amely a napirendi
pontok kozott nem szerepel.

52. §

(2) A siirg6sségi inditvanyt révid indoklassal, legkésébb az iilést megel6z6 munkanap
10 6raig kell irasban benyujtani a polgarmesternél.

(3) A slirgdsség elfogadasarol a testiilet vita nélkiil egyszerti sz6t6bbséggel dont.
(4) Amennyiben a képvisel6-testiilet a siirgdsségi inditvanyt elutasitja, a napirendre
val6 felvételérdl és a targyalds iddpontjardl dont.

53.§(1)

54. §

)

21. Eléterjesztés

Elbterjesztésnek mindsiil a képviselo-testiilet ilésén ismertetett, az ilés
napirendjéhez kapcsolodo, dontést igénylo hatarozati javaslat, rendelettervezet.

A képvisel6-testiilet tilésére irasos eléterjesztést kell késziteni.

A polgarmester, levezetd elndk kivételesen, alapos indokkal, igy kiilondsen: az
elokészitésre rendelkezésre all6 id6 rovidsége, a dontéshozatalhoz sziikséges
informaciok beszerzése, terjedelmi ok miatt, engedélyezheti az irasbeli
eloterjesztésnek a meghivd kikiildéséhez képest késébbi kikiildését, vagy az
iilésen t6rténd kiosztasat, ismertetését.

El6terjeszto lehet a polgarmester, alpolgérmester, telepiilési képvisel6, a bizottsag,
bizottsagi tag, a jegyz0, tovabba - feladatkdrében - az Onkormanyzat
kozremikodésével fenntartott intézmény vezetdje; beszamolo, tajékoztatd esetén -
feladatkorében - az érintett személy, szervezet, gazdasagi tarsasdg, alapitvany,
kozalapitvany, egyesiilet, 6nszervez6do k6zosség.



55.8 (1) A jegyzé gondoskodik a meghivok és elSterjesztések idében torténd kikiildésérdl,
kézbesitésérol.

56. §

57.§

2

A polgarmester elézetes engedélye alapjan a kikiildendd elSterjesztés terjedelme
korlatozhat6, ha a sokszorositas technikai nehézségbe iitkézik, koltsége vagy
idigénye ardnytalanul magas. Errdl a tényrdl a képvisels-testiiletet tajékoztatni
kell azzal egyiitt, hogy a teljes anyag megismerhetdségét a Kozos Onkormanyzati
hivatalban munkaidében biztositani kell.

Az clbterjesztés elokészitéséért felelos személy a lead4si hataridét megelézden
tajékoztatja a polgarmestert, ha az anyagot - alapos indokkal - hataridére nem
tudja el6késziteni. Az ennek kapcsan teendd intézkedésekrdl a polgarmester dont.

Az elbterjesztés tartalmazza a kvetkezd elemeket:

a) Az el6lapon:

aa)
ab)
ac)
ad)
ac)

af)

eléad6 megnevezése,

elbterjesztés tipusa - javaslat, jelentés, beszamold, tajékoztatd -,
elbterjesztés cime - témajanak, targyanak rovid meghatarozasa -,
az elzetesen targyald bizottsag megnevezése,

az elkészités id6pontja,

arra vonatkozo6 utalast, hogy nyilvanos vagy zart iilést kell tartani, annak
jogalapja,

b) Az indokolasban - ha ez a dontéshozashoz kivénatos, sziikség szerint -:

ba)
bb)

bc)
bd)
be)

bf)

bg)

a dontéshoz6 megszolitasa,

a témaval kapcsolatos el6zmény, korabban hozott képvisel6-testiileti
dontés, annak végrehajtasival kapcsolatos informécio,

a jogszabalyi hattér bemutatasa,

érvek és ellenérvek az adott témdaval kapcsolatban,

kilonbdzé dontési valtozatok bemutatasa, azok kovetkezményeinek
ismertetése,

a jogalkotasrol sz6l6 2010. évi CXXX. térvényben meghatarozott
dontések tervezetét tartalmazd elbterjesztés esetén az  elbzetes
hatasvizsgalatrol sz616 tajékoztatss,

egy€b koriilmény, osszefliggés, adat, mely segitik a dontéshozatalt;



58. §

59. §

60. §

61. §

62.§ (1)

)

c) A dontéshozatalt segitd, valamint a jovahagyandd, -elfogadandd
melleklet.

A polgéarmester €s a jegyz6 az éves koltségvetés terhére szakért6t vehet igénybe a
kiilénleges szakértelmet igényl6 el6terjesztés elkészitéséhez.

22. Hatarozati javaslat

A hatérozati javaslat az irasos el6terjesztésben, a szobeli eléterjesztésben, vagy az
ilés vezetdje altal a vita dsszefoglalasa utan megfogalmazott dontési javaslat.

A hatéarozati javaslatnak
a) szervesen kapcsolodnia kell az el6terjesztés témajahoz,

b) térvényesnek, célszertinek, szakszerlinek, pontosan megfogalmazottnak ¢&s
végrehajthatonak kell lennie,

c) sziikség esetén rendeznie kell az ugyanabban a targykorben esetlegesen
korédbban hozott dontés sorsat - részben vagy egészben torténd hatdlyon kiviil
helyezés, mddositas, kiegészités -,

d) pénziigyi kihatés esetén rendelkeznie kell a koltségvetési forrasrol,

e) végrehajtast igénylé dontésnél a végrehajtasi zaradékban meg kell jel6lnie a
végrehajtasért felelos személyt és a végrehajtasi hatarid6t.

23. A tanicskozas menete

A napirendi pontokat az elfogadott sorrendben kell targyalni. A levezeté elndk
minden napirendi pont felett megnyitja a vitat, melynek soran:

a) el6szor az eldterjesztd, elbadd szobeli kiegészitést tehet, (j informaciot vagy
lényegre tor6 Osszefoglalast adhat;

b) az eléterjeszt6hoz, elbadohoz elészor a telepiilési képviseld, majd a
tanacskozasi joggal résztvevo kérdést, €szrevételt, hozzaszolast intézhet;

c) a vendégek, a hallgatdsag tanicskozasi joggal nem rendelkez6 tagjai a
napirendhez kapcsolodva hozzaszélhatnak, kérdést tehetnek fel, ha erre a
polgarmester, levezetd elndk engedélyt ad.

A telepiilési képviseld és a bizottsag, a vita lezardsdig, az elGterjesztéshez
modosito inditvanyt terjeszthet eld.

Az elbterjesztd - figyelemmel a vitdban is elhangzottakra - az el6terjesztésben
szerepld javaslatat, modosité javaslatdt a vita lezarasaig mobdosithatja,
kiegészitheti, vagy a szavazds megkezdéséig visszavonhatja. Javaslata
visszavondsa esetén arrdl a képviselo-testiiletnek nem kell donteni.
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63. §

64.§ (1)
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65.§ (1)
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66. § (1)

@

A vita lezarasat kovetben, a dontéshozatal eldtt, a jegyz6nek kell szot adni, ha
jogszabalysérté javaslat, onkorményzati rendelettervezet, vagy mikodés jelzésére
iranyulo észrevételt kivan tenni.

A szavazas megkezdéséig a polgarmester, telepiilési képviselé vagy a bizottsag
javasolhatja a dontés elnapolasét, napirendrdl valé levételét, melyrél a képviseld-
testiilet hatdrozathozatal nélkiil dont, ha azzal az eléterjesztd egyetért. Ha az
el6terjesztd az elnapoldssal, napirendrol valé levétellel nem ért egyet, a vitat
doéntéshozatalig folytatni kell.

A testileti iilés sordn, indokolt esetben, igy kiilondsen a napirendi ponttal
Osszefliggd egyeztetés lefolytatdsa, kapcsolodd informdcidk beszerzése, egyéb
tdjékozédds miatt vagy pihenés céljabol, a polgarmester, levezeté elndk sajat
hataskorében, vagy barmely képviseld javaslatara, targyalasi sziinetet rendelhet el
legfeljebb 60 percre. Ha a polgarmester, levezets elndk a sziinet elrendelésével
nem ért egyet, arrdl a képvisel6-testiilet hatarozathozatal nélkiil dont.

Ha a napirendi ponthoz t&bb hozzasz6l6 nincs, a polgarmester, levezetd elndk a
vitat lezérja, és ratér a szavaztatdsra.

24. Dontéshozatal, szavazas
A nyilt szavazas személyesen, egységes lebonyolitassal, kézfeltartassal torténik.

A polgarmester, levezetd elndk el6szér az "igen", majd a "nem", szavazatok
szamat allapitja meg.

Amennyiben a javaslat nem kapja meg a megfelelé aranyl tSbbségi "igen"
szavazatot, akkor azt nem elfogadottnak, elutasitottnak kell tekinteni, és ezt
hatérozati formaban kell megjeleniteni.

Az elbterjesztésben szereplé és a vitdban elhangzott dontési javaslatokat
egyenként kell szavazisra bocsitani. El6szor - az elhangzas sorrendjében - a
modosit6 inditvanyokrél kell hatdrozathozatal nélkiil dénteni, majd az elfogadott
mddositasok figyelembevételével végleges dontést hozni.

A szavazasra bocsitds, a szavazatok Osszesitése €s a szavazds eredményének
megallapitasa a polgarmester, levezetd elnok feladata. Ha a szavazas eredménye
fel6l kétség meriil fel, és azt a levezetd elnok vagy barmely képviseld kéri, a
szavazast egy izben meg kell ismételni.
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25. Név szerinti szavazas

A polgarmester, a levezet6d elnok vagy legalabb négy képviseld inditvanyara név
szerinti szavazast kell elrendelni. Ugyrendi kérdésben nem lehet név szerinti
szavazast tartani.

A név szerinti szavazas alkalmaval a jegyz6 névsor alapjdn minden képvisel6t
személy szerint szolit, és a képviselé altal adott "igen", "nem", valaszt a
névsorban a képvisel6 neve mellett régziti. A szavazas végén a képviseld a
nyilatkozatat aldirasaval hitelesiti. A névsor az iilésr6l késziilt jegyzokonyv
melléklete.

26. Titkos szavazas

A titkos szavazds lebonyolitasar6l az ilésen megvalasztott 3 tagi Szavazat
Szamlalo Bizottsdg gondoskodik a jegyz6, mint jegyzOkonyvvezetd
kozremiikodésével.

A titkos szavazasrol killon jegyzOkonyv késziil, melyet csatolni kell a képvisels-
testiileti iilés jegyzokonyvéhez. A jegyzOkonyv tartalmazza a szavazas helyét,
idejét, targyat, a szavazatszamlalo bizottsag tagjai és a jegyzOkonyvvezetd nevét,
tisztségét és aléirasat, a szavazasra feltett kérdés pontos meghatarozasat, személyi
dontések esetén a jeloltek nevét, tovabba a szavazads menetét, a felmeriilt
korlilményeket €s az eredményt.

A titkos szavazas lebonyolitasahoz szavazdlap, iires boriték, urna és a titkossagot
biztosité koriilmények, igy kiilon helyiség, esetleg szavazéfiilke szikségesek. A
titkos szavazas megfeleld koriilményeinek biztositasaban és a technikai feltételek
megteremtésében a jegyz6 kdzremikodik.

A szavazolapok szama a szavazasban résztvevo telepiilési képviselok szaméanak a
kétszerese legyen, mert a képviselé egy alkalommal kérheti a rontott szavazélap
kicserélését a bizottsagtol, miel6tt azt az urndban elhelyezné. A szavazodlapot a
képviseld-testiilet bélyegzojével kell hitelesiteni annak atadasa el6tt, a képviseld
jelenlétében.

A szavazllap atvételét a képviseld a jegyzOkonyvhoz csatolt névjegyzéken tett
alairaséval igazolja. A képviselok egyenként adjak le szavazataikat.

A szavazas eredményér6l a Szavazat Szamldlé Bizottsag elndke a képviseld-
testiiletnek - az arrdl késziilt jegyzOkonyv ismertetésével - jelentést tesz. A titkos
szavazassal hozott dontést alakszertl hatarozatba kell foglalni.

A titkos szavazas szavazodlapjait - felhasznalt, fel nem hasznalt, rontott, érvényes,
érvénytelen - a testiileti tilést kovetd 90 nap eltelte utan meg kell semmisiteni. A
megsemmisitésrdl a jegyzd jegyzOkonyvet készit.
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27. Hatarozathozatal

A hatdrozat a hatdrozati javaslat elfogadasival, vagy elutasitisdval sziiletett
dontés, mely eleget tesz a hatérozati javaslatra meghatarozott kovetelményeknek,
valamint a Magyar Ko6zl6ny kiaddsar6l, valamint a jogszabaly kihirdetése soran
torténé €s a kozjogi szervezetszabalyozd eszkdzok kozzététele soran torténd
megjel6lésrél szoldé 5/2019. (II1.13.) IM rendelet 15.§-ban meghatrozott
eléirasoknak

A jegyz6 felel a képvisel6-testiileti hatdrozatok évenkénti, sorszdm szerinti és
betlirendes nyilvantartasaért.

A jegyz6 felelds a hatdrozatok végrehajtasanak feliigyeletéért.

A hatérozat végrehajtasa érdekében sziikséges intézkedéseket haladéktalanul meg
kell kezdeni. A hatarozatrdl az érdekeltet értesiteni kell.

28. Onkormanyzati rendeletalkotas

Az Onkormanyzati rendeletet az elfogadasatl szamitott 5 napon beliil ki kell
hirdetni a k6z6s 6nkorményzati hivatal hirdet6tablajara legalabb 15 napra torténd
kifliggesztéssel. A kihirdetés id6pontja a kifiiggesztés napja.

Onkormanyzati rendelet megalkotasat inditvanyozhatja
a) a polgarmester,

b) a teleptilési képviseld,

c) aképviseld-testiilet bizottsaga,

d) a jegyzo.

Az dnkormanyzati rendelettervezet szakszerli - a jogszabalyoknak, az Eurépai
Unié jogharmoniziciés koévetelményeinek és a jogszabaly elékészités,
szerkesztés, kodifikacio, kovetelményeinek megfeleld - elokészitésérél a jegyzo
gondoskodik.

A képvisel6-testiilet dontését kovetben - az elfogadott médositd inditvanyokra
figyelemmel - az onkormanyzati rendelet végleges szbvegét a jegyzd szerkeszti
meg.

A jegyz6 gondoskodik az 6nkorméanyzati rendelet
a) évenkénti, sorszam szerinti nyilvantartasarol,
b) médositasokkal egységes szerkezetbe foglalasarol,

d) érintett személyek, szervek, intézmények szdmara torténd megkiildésérsl,
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e) barki 4altali megtekinthet6ségének biztositasarol a kozds Onkormanyzati
hivatalban.

29, Tarsadalmi részvétel az 6nkormanyzati rendelet elokészitésében

Az dnkorményzati rendelet tervezetét a kdzos Onkormanyzati hivatal, valamint
Balinka kozség Onkorméanyzati épiiletének hirdet6tablajan, az azt targyalo
képviselo-testiileti ilés elott, az errdl szolo eldterjesztés képviselok szdmdra
torténd megkiildésével egyidejlileg, kozzE kell tenni. A tervezetrdl - elfogadasat
megel6zden - barki irdsban véleményt nyilvanithat, melyr6l a képviselo-testiiletet
a jegyz6 tdjékoztatja.

Amennyiben az Onkormanyzatnak onkorményzati rendelet megalkotasara barki
javaslatot tesz, arrol a képviseld-testiiletet a kovetkezod soros iilésen tajékoztatni
kell. Az Onkormanyzati rendelettervezet el6készitésének sziikségességérol a
képvisel6-testiilet hatdrozattal dont.

30. Jegyzokonyv

A képvisel6-testiileti nyilvanos ilésér6l harom példdnyban kell jegyzokonyvet
késziteni, amely tartalmazza a Magyarorszagi helyi Onkorményzatokrol sz6l6
2011. évi CLXXXIX. torvény 52.§ (1)-(2) bekezdésében meghatarozottakon tul a
képviselo-testiileti lilésen résztvevok nevét és alairasat tartalmazé jelenléti ivet,
valamint titkos szavazas esetén annak jegyz6konyvét.

A nyilvanos iilésrdl késziilt jegyzOkoényv egy - eredeti - példanya az irattarba
keriil, melynek munkaidében a kozos Onkormanyzati hivatalban t6rténd
megtekinthet6ségérdl a jegyzé gondoskodik.

A nyilvénos iilés jegyzOkonyvérdl, a képviseld-testiilet altal kiilon meghatarozott
dij ellenében, a kozos 6nkorményzati hivatalban masolat kérhet6.

A zart Ulés jegyzokonyve egy példanyba késziil, amely a koz6s onkormanyzati
hivatl irattarba keriil. A zart iilés jegyzOkonyvét a jegyz6 a nyilvanos iilésétol
elkiilonitetten kezeli.

A képvisel6-testiilet nyilvanos iiléseirdl késziilt eredeti jegyzokonyvek naptari
évenkeénti bekottetésérdl a jegyzé gondoskodik.

31. Telepiilési képviseld

A telepiilési képvisel jogait €s kotelezettségeit a Moty. 32.§-a hatarozza meg.



85.§ (1)

)

32. Képviseld-testiilet bizottsaga

A bizottsdg képviseld és nem képviseld tagjanak jogai és kotelezettségei a
bizottsagi miltkodéssel dsszefliggésben azonosak. Egy képviseld egyidejlileg tobb
bizottsagnak is tagja, elndke, lehet.

A bizottsagok személyi Osszetételét a 2. fiiggelék tartalmazza.

(3) A polgarmester elGterjesztése alapjan az alakuldé vagy az azt kovetd iilésen a

86.§ (1)

@

3)
87.§ (1)

@

(3)
88. § (1)

@)

G)

4

89.§ (1)

Vagyonnyilatkozatokat Ellenérzd és Osszeférhetetlenséget Vizsgalé Bizottsig
tagjait a képvisel6-testiilet megvalasztja.

A bizottsagi iilést az elndk, tavolléte, akadalyoztatdsa esetén az elndkhelyettes,
hivja &ssze és vezeti.

A bizottsagot nyolc napon beliili id6pontra dssze kell hivni a képviseld-testiilet
hatérozata alapjn, tovabba a polgérmester vagy legaldbb két bizottsagi tag,
napirendi javaslatot is tartalmaz¢ irasbeli inditvanyéra.

A bizottsag tilésére dllando meghivott a polgarmester, és a jegyzb.

A bizottsag ilésérol jegyzOkonyv késziil, melyet a bizottsig elnoke ir ala. A
jegyzékonyvet a képviseld-testiilet bélyegzéjével kell hitelesiteni.

A bizottsag 1ilésérol késziilt jegyzOkonyv kettd példanyban késziil, egy - eredeti -
példanya az irattdrba keriil, masodik példanya az Gnkormanyzat épiiletében keriilt
elhelyezésre.

A bizottsag {ilésén nem kell jegyzokonyv hitelesitot kijelolni.

A képviseld-testiilet hatarozattal, meghatarozott énkormanyzati szakmai feladat
ellatésara, ellenGrzésére, feliigyeletére, legfeljebb hat hoénap iddtartamra,
ideiglenes bizottsagot hozhat létre, melynek Osszetételére az allandé bizottsagra
vonatkozé szabalyokat kell alkalmazni.

A képvisel6-testillet az ideiglenes bizottsag 1étszamdrol, elnokérdl, tagjairdl,
feladatkorérdl, miikodésének alapvetd szabalyairdl, a bizottsag létrehozasakor
dont.

Az ideiglenes bizottsag a képviselo-testiilet 4ltal meghatérozott feladat elvégzését,
valamint a miikodésére meghatérozott id6 lejartat kovetden megsziinik. Ezzel
egyiitt az elvégzett munkajarol a képvisel6-testiiletnek - elézetesen a bizottsag
altal elfogadott - jelentésben szdmol be.

Az ideiglenes bizottsag mikodésére az allandé bizottsag miikodésére vonatkozd
szabélyokat kell alkalmazni.

A Dbizottsdg milkodésére a képvisel§-testilet miikddésére megallapitott
szabélyokat kell alkalmazni a kovetkezd eltérésekkel:



a) A bizottsagi iilés meghivojat, valamennyi eléterjesztéssel egyiitt, annak tilése
el6tt harom nappal kell kikiildeni a kévetkezoknek:

aa) bizottsag tagja,
ab) polgarmester,
ac) jegyzo.
b) A napirendi ponttal érintett személy, szervezet részére csak a meghivot kell

kikiildeni.

c) A képviselo-testiilet rendkiviili ilése el6tti bizottsdgi iilés tartdsa esetén a
meghivé kikiildésérdl és a meghivottak a) pontban foglaltakon tili k6rérél az
iilés 6sszehivoja dont.

d) A bizottsagi tUlés meghivojat csak a kozds Onkormanyzati hivatal
hirdet6tablajara valo  kifliggesztéssel kell kdzzétenni.

e) A bizottsagi lilés meghivoja tartalmazza az iilés id6pontjat, helyét, jellegét -
soros, rendkivilli, nyilvanos, zart -, a tervezett napirendi pontokat, az iilés
Osszehivdjanak nevét, a név melletti "s. k." jelolést, tisztségét, a képvisels-
testiilet bélyegzojét.

(2) A bizottsag hatarozatara A Rendelet 77.§-ban foglaltak az irAnyadok.

90. § (1)

)

A képviselo-testiilet a kovetkezd allandé bizottsagot hozza 1étre:

Vagyonnyilatkozatokat Ellenérzé és Osszeférhetetlenséget Bizottsag 1étszama. A
bizottsag 1étszama 3 f6.

Az allandd bizottsdgok hataskorét, a bizottsagok altal benyujtandd, vagy annak
allasfoglalasaval benyujthato eléterjesztések meghatarozasat, a bizottsdgok egyéb
feladatait az 1. melléklet tartalmazza.

33. Polgarmester

91. § (1) A polgarmester a tisztségét tarsadalmi megbizatasban latja el.

(2) A polgarmester képviseld-testiilet altal atruhazott hataskore:

92. § (1)

a) Dont a kozteriilet-hasznalati engedé€ly kiadasarol.
b) Dont az 6nkormanyzati segélyekrol
¢) Dont a kozitkezeli hozzajarulas megadasarol.

A polgarmester sajat hataskorében - térvény, Onkormanyzati rendelet vagy
képviseld-testiileti hatarozat egyéb rendelkezése hidnydban - az 6nkormanyzat és
a képviselo-testiilet nevében megtehet minden olyan nyilatkozatot, vallalhat olyan
kotelezettséget, irhat ala olyan megallapodast, szerz6dést, amely nem ellentétes az



Onkormanyzat, valamint a képviselo-testiilet és szervei érdekével, az err6l vald
dontés halaszthatatlan, és hatranytol, kartol 6v meg. E hataskorének gyakorlasarél
a polgarmester utolag kételes a képviseld-testiiletet a kovetkezd soros iilésen
tajékoztatni.

(2) Jelenrendelet az Motv. 68. § (2) bekezdése szerinti iigyet nem hatiroz meg.

93.8(1) A polgdrmester tisztségének megsziinése esetén munkakorét az U
polgdrmesternek, ennek hidnyéban az alpolgarmesternek, ennek hianydban a
képvisel6-testiilet legidésebb tagjanak, mint korelndknek adja 4t.

(2) A polgarmester tigyfélfogadasi ideje: Hétfé 8.00-16 Szerda 8.00-16.00
94.§ (1) Jelen rendelet a Métv. 68.§ (2) bekezdése szerinti tigyet nem hataroz meg.

(2) A polgarmester - a Motv 68.§ (3) bekezdése szerinti -két iilés kozotti id6szakban
felmerild, halaszthatatlan 6nkormanyzati iigyekben torténé dontési jogkore az alabbi tigyekre
terjed ki:

a) hat6sagi, palyazati igyekben hidnypo6tlas megtétele,

b) képviseld-testiilet altal megtargyalt és benyujtott palyazatokkal kapcsolatos koltségvetést
nem érintd nyilatkozatok megtétele,

¢) véleménynyilvénitas teriileti, kdzponti allamigazgatési szervek megkeresésére.
34. Alpolgarmester

95.8(1) A képvisel6-testiillet a polgarmester javaslatdra - titkos szavazissal - egy
alpolgarmestert valaszt.

(2) Azalpolgarmester a tisztségét tarsadalmi megbizatasban latja el.
35. Jegyzé

96. §(1) A jegyz0 vezeti a képviselo-testiilet hivatalat és gondoskodik az &nkorményzat
miikodésével kapcsolatos feladatok ellatasardl.

(2) A jegyz6 az Snkormanyzat mikodésével kapcsolatos feladatkérében

a) megszervezi a képviselo-testiilet és a bizottsdgok szervezési és tigyviteli
tevékenységével kapcsolatos feladatok ellatasat,

b) gondoskodik a testilletek és tisztségviselok munkdjanak segitésérol,
munkajukhoz sziikséges feltételek megteremtésérol,

c) értékeli és ellendrzi a kozds onkormanyzati hivatal dontés-elokészitd és
végrehajto tevékenységét,



3)

d) biztositja a kdzos onkormanyzati hivatal mik6édési rendjét, fegyelmét,

e) évente egy alkalommal végéig beszamol a képviselG-testiiletnek a ko6zos
Onkormanyzati hivatal el6z6 évi tevékenységérol.

A jegyz6 ligyfélfogadasi ideje: minden hétfén és szerdan 8.00-12.00 és 13.00-
16.00 6ra kozott.

(4) A jegyzot akadalyoztatdsa esetén a pénziigyi vezetd helyettesiti.

97. §(1)

@)

98. §(1)

@

36. Bakonycsernyei K6zos Onkormanyzati Hivatal

A koz6s 6nkormanyzati hivatal a képviseld-testiilet altal elfogadott szervezeti €s
miikodési szabalyzat szerint miikddik, amely meghatarozza a k6z6s 6nkormanyzat
hivatal feladatait, a munka- ¢és tgyfélfogadas rendjét, idejét, szervezeti
tagozodasat.

A koz6s Onkormanyzati hivatal szervezeti tagozodasat és ligyfélfogadasi rendjét a
2. fiiggelék tartalmazza.

37. Tarsulas

Az oOnkorményzat feladatainak hatékonyabb, célszeribb, gazdasagosabb és
ésszerlibb megoldasa érdekében tarsulasban vesz részt.

A képviseld-testiilet részvételével miikodoé tarsulasok jegyzékét a 3. fiiggelék
tartalmazza.

38. Az 6nkormanyzat koltségvetése, vagyona

99. § (1) A képviseld-testiilet a kdltségvetési rendeletét két forduloban fogadja el.

(2) Az dnkorméanyzat kormanyzati funkcionak szamat és megnevezését az 1. fliggelék
tartalmazza.

100. §

101. §

102. § (1)

@)

Az Onkorményzat koltségvetését a képviseld-testiilet 6nkormanyzati rendeletben
allapitja meg.

Az dnkorméanyzat a vagyonaval kapcsolatos rendelkezéseket a képvisel6-testiilet
kiiléon 6nkormanyzati rendeletben szabalyozza.

39. Onként vallalt feladat

A képvisel6-testiilet csak akkor donthet a torvényben foglalt kotelezon tali
feladatellatasrol, onként vallalt feladatrdl, ha elétte, a polgarmester irdnyitasaval
elokészitd eljarast folytat le. Ennek soran - sziikség esetén szakérté bevonasaval -
meg kell hatdrozni az elérend$ célt, tovabba vizsgdlni kell a feladat tobb évre
vallalhat6 ellatasanak jogi, pénziigyi, személyi és technikai feltételeit.

Az 6nként vallalt feladat nem sértheti



a) mas szervek, Onkorményzatok, tarsuldsok jogszaballyal al4tdmaszthatd
érdekét, kizardlagos feladat- és hataskorét,

b) az onkorményzat kdtelezéen ellatandé feladatat.

40. Egyéb rendelkezések

103. § A polgarmesteri, képvisel6i vagyonnyilatkozatokba a koézés 6nkorményzati
hivatalban, tigyfélfogadasi id6ben, barki betekinthet.

104. § A jegyz6 felel6s
a) atelepiilési képvisel6k nevének és lakcimének,
b) a bizottsagok tagjainak,
c) a hatélyos 6nkorméanyzati rendeletek
nyilvantartasaért.
41. Zar6 rendelkezések
105. § Ez a rendelet 2020. marcius 1-jén 1ép hatalyba.

106. § Hatélyat veszti a képviselo-testiilet szervezeti és miikodési szabélyzatarol szolo
19/2013. (X11.23.) 6nkorményzati rendelet.
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1. melléklet a 4/2020. (11.29.) énkormanyzati rendelethez

Vagyonnyilatkozatokat Ellenérzé és Osszeférhetetlenséget Vizsgalé Bizottsag feladat- és
hataskore:

a) képviselOk és polgarmester vagyonnyilatkozatainak gytijtése,

b) vagyonnyilatkozatok nyilvantartasa,

¢) vagyonnyilatkozat-tételi kotelezettség megtételéhez informacié és nyomtatvany
biztositasa a képviseld-testiilet hivatalan keresztiil,

d) vagyonnyilatkozattal kapcsolatos ellenérzési eljaras lefolytatasa,

e) vagyonnyilatkozattal kapcsolatos eljaras eredményérél a képviseld-testiilet soron
kovetkezd lilésén valo tajékoztatasa,

f.) kivizsgalja a jogszabalyban meghatarozott Osszeférhetetlenségi tligyeket, melynek

eredményérdl a képviseld-testiiletet a soron kovetkezo iilésén tajékoztatja.

g.) Ellatja a méltatlanségi Ugyek vizsgalataval, képviselo-testiileti dontésre torténd
elokészitésével kapcesolatos ligyeket.



1. fiiggelék a 4/2020. (II. 29.) onkormdnyzati rendelethez’

Balinka Kézség Onkormanyzata alaptevékenységének kormanyzati funkcioi:

1. fiiggelék a 4/2020. (II. 29.) onkormdnyzati rendelethez

Balinka Kézség Onkormanyzata alaptevékenységének kormanyzati funkciéi:

011130 Onkormanyzatok és 6nkormanyzati hivatalok jogalkotd és altalanos igazgatasi
tevékenysége

011140 Orszagos €s helyi nemzetiségi 6nkormanyzatok igazgatasi tevékenysége
013320 Koztemetd-fenntartas és —miikdtetés

013350 Az 6nkormanyzati vagyonnal valé gazdalkodassal kapcsolatos feladatok
016010 Orszaggytilési, nkormanyzati és eurdpai parlamenti képviselévalasztasokhoz
kapcsolddo tevékenységek

041231 Rivid-ids + kézfoslall .

041232 Start-munka program — Téli k6zfoglalkoztatés

041233 Hosszabb id6tartamu kézfoglalkoztatas

045160 Kozutak, hidak. alagutak {izemeltetése, fenntartasa

046020 Vezetékes misorelosztas, varosi €s kabeltelevizios rendszerek

051030 Nem veszélyes (telepiilési) hulladék vegyes (6mlesztett) begytijtése, szallitasa,
atrakasa

052020 Szennyviz gytijtése, tisztitasa, elhelyezése

064010 Kozvilagitas

066020 Varos- kozséggazdalkodasi egyéb szolgaltatasok

072111 Haziorvosi alapellatas

074031 Csalad és n6védelmi egészségiigyi gondozas

082044 Konyvtari szolgaltatasok

082091 Kozmiivelodés — kozosségi és tarsadalmi részvétel fejlesztése

104037 Intézményen kiviili gyermekétkeztetés

104042 Csalad ¢s gyermek;joléti szolgaltatasok

107052 Hazi segitségnyujtas

107055 Falugondnoki szolgaltatas

2. fliggelék a 4/2020. (I1.29.) onkormadnyzati rendelethez

A Bakonycsernyei K6zos Onkormanyzati Hivatal
szervezeti tagozodasa és iigyfélfogadasi rendje

¢ Modositotta Balinka K6zség Onkorményzata Képvisels-testiiletének 57/2023. (IV.24.) hatarozata



1. A Kozés Onkormanyzati Hivatal bels6 szervezeti tagozédasa a kovetkezé:
polgarmester

|

jegyz0

!

pénziigyi vezetd

|

igazgatasi ligyintézok - addligyi ligyintézOk - pénziigyi ligyintézok
2. A Koz6s Onkorményzati Hivatal munkarendje a kovetkezo:
A polgarmesteri hivatal dolgozdinak napi munkaideje:
hétfé-csiitortok: 7.30-16.00

péntek: 7.30-13.

Munkakézi sziinet (ebédidd):

hétfé-csiitortok: 30 perc.

3. A Kiozoés Onkormanyzati Hivatal iigyfélfogadasi rendje a kovetkezo:
Valamennyi tigyintéz6 tigyfélfogadasi ideje:

hétfo: 8.00-12.00, 13.00-16.00

kedd: -

szerda: 8.00-12.00, 13.00-16.00

cslitortok: -

péntek: -8.00-12.00

3. fiiggelék a 4/2020. (II. 29.) onkormanyzati rendelethez

A képviselo-testiilet tagjainak névjegyzéke



Név

1. | Wéninger Laszl6 polgarmester
2. | Fodor Robert alpolgarmester B
3. | Domavari Lészlé - képviseld
4. | Kober Imre képviseld
5. | Marosan Laszloné képviseld
4. figgelék a 4/2020. (II. 29.) onkormdnyzati rendelethez
A bizottsagok személyi Gsszetétele
Vagyonnyilatkozatokat Ellen6rzé és Osszeférhetetlenséget Vizsgal6 Bizottsag
B Név -
1. | Kéber Imre o elndk -
2. | Domavéri Laszlo tag
3. | Marosan Laszloné tag

5. fiiggelék a 4/2020. (II. 29.) onkormanyzati rendelethez

A tarsulasi megallapodasok jegyzéke

. Mori Tobbeélu Kistérségi Tarsulas

szé€khelye: 8060 Mér, Szent Istvan tér 6.

. Kozép-Duna Vidéke Hulladékgazdalkodasi Onkormanyzati Tarsulds

sz€khelye: 8154 Polgardi, Batthyany u. 132.

. Gajamenti Onkormanyzati Tarsulas

sz€khelye: 8056 Balinka, Rakdczi u. 83.




